
Bezeichnung Kurzdefinition

Identifizierung - 
Projekttitel Verbindliche Kurzbezeichnung des Projektes.

Identifizierung - 
Alternativtitel Ggf. alternative Titel für ein Projekt.

Identifizierung - 
Projektnummer(n)

Nummern oder Kennungen, die z.B. innerhalb der durchführenden Organisation oder von Mittelgebern verwendet 
wird, um das Projekt eindeutig identifizieren zu können.

Kurzbeschreibung Knappe Angaben zur Fragestellung, zum Verlauf und Ergebnis des Projektes sowie Skizzierung der Datensammlung 
(insgesamt ca. 100-300 Worte).

Schlagworte - 
Fachdisziplinen

Stichworte, die die beteiligten Disziplinen und Fächer benennen. Sofern die Stichworte auf publizierten Standards 
oder internen Thesauri beruhen, müssen diese mitangegeben werden.

Schlagworte - Inhalt
Stichworte, die den Inhalt der Datensammlung benennen., z. B. zu Materialgruppen, Fundstellen-Klassifizierung, 
Quellenarten, Kulturgruppen etc. Sofern die Stichworte auf publizierten Standards oder internen Thesauri beruhen, 
müssen diese mitangegeben werden.

Schlagworte - 
Methoden

Stichworte, die die eingesetzten Forschungsmethoden beschreiben. Sofern die Stichworte auf publizierten 
Standards oder internen Thesauri beruhen, müssen diese mitangegeben werden.

Ausdehnung – 
Geografisch-1

Detaillierte Angaben zur räumlichen Ausdehnung oder zum Fundort des untersuchten Gegenstandes mittels 
geografischer Koordinaten. Die maximale Ausdehnung kann als Bounding Box angegeben werden.

Ausdehnung – 
Geografisch-2

Sprachliche Beschreibung des untersuchten Gegenstandes mittels Ortsangaben mit Land, Stadt, Kreis, Straße, 
Gemarkung etc. Sofern Namen sich im Lauf der Zeit geändert haben, dies gesondert vermerken. Sofern eine 
Referenz zu einer Geo-Ressource oder einem Gazetteer existiert, sollte diese ebenfalls angegeben werden.

Ausdehnung – 
zeitlich

Chronologische Angaben zum untersuchten Gegenstand, entweder als Periodenbezeichnung und/oder mit 
groben/genauen Jahresangaben. Sofern die Stichworte auf publizierten Standards oder internen Thesauri beruhen, 
müssen diese mitangegeben werden.

Primärforscher - 
Person

Personen, die entweder für das Projekt als Ganzes, für das Datenmanagement oder für die Erzeugung bestimmter 
Datenarten zentral bzw. verantwortlich sind. Hier ist eine Kontaktadressen erforderlich und die aktuelle/letzte 
institutionelle Zugehörigkeit, damit die Personen bei Rückfragen erreicht werden kann.

Eigentümer - 
Organisation

Organisation, der die unter "Primärforscher" genannten Personen angehören, oder die nach Ausscheiden 
derselben für die Daten verantwortlich ist, im weitesten Sinne also Eigentümer der Daten ist. Hier ist eine 
Kontaktadresse erforderlich, damit die Organisation bei Rückfragen erreicht werden kann.

Finanzierung Nennung der Organisation(en) / (Dritt-)Mittelgeber, durch die das Projekt finanziert wurde. Es sollte jeweils der 
Zeitraum der Finanzierung angegeben werden.

Veröffentlichung - 
Projektdaten

Wenn die hier beschriebene Datensammlung des Projektes bereits an anderer Stelle veröffentlicht / online gestellt 
wurde, bitte entsprechende Angaben machen, z. B. durch Nennung der Organisationen, Datenarchive, Online-
Ressourcen etc.

Veröffentlichung – 
Ergebnisse

Analoge oder digitale Publikationen zu Ergebnissen des Projektes oder zur Datensammlung des Projektes, 
ausführliche bibliographische Angaben (ohne fachspezifische Abkürzungen) unter Nennung des Verlages 
erforderlich.

Dauer - Projekt Anfangs- und Enddatum des Projektes.
Dauer – 
Datenbestand Anfangs- und Enddatum der Erzeugung oder Verarbeitung digitaler Daten im Rahmen des Projektes.

Rechtliches – 
Urheberrechte

Name des Inhabers der Urheber-, Nutzungs- und Verwertungsrechte; i. d. R. die Organisation, an der der 
Primärforscher, beschäftigt war.

Rechtliches - 
Lizenzgeber

Angabe der Person, die i. d. R. als Vertretung für eine Organisation für die Lizenzierung von Daten zur Nachnutzung 
verantwortlich und berechtigt ist, einen Datenübergabevertrag abzuschließen.

Rechtliches - 
Datenschutz

Angaben, ob in der Datensammlung datenschutzrelevante Informationen enthalten sind. Wenn ja, in welchem 
Umfang.

Quellen - Ältere Ältere Quellen oder existierende Ressourcen, auf denen die Daten aufbauen.

Quellen - 
Zugehörige

Sofern während des Projektes Informationen, Datensammlungen, (un-)publizierte Dokumente, Online-Ressourcen 
etc. verwendet oder erzeugt wurden, die nicht Teil der hier beschriebenen Datensammlung sind, aber für deren 
Verständnis wichtig sind, bitte entsprechende Angaben zu Art und Umfang dieser Quellen machen.

Sprache Die in den Dokumenten und Dateien verwendete(n) Sprache(n). Sprachkennungen nach ISO 639 angeben.

Art der Daten Kurzcharakterisierung der Daten, z. B. ob es sich um Rohdaten, verarbeitete Daten, Interpretationen, Ergebnisse, 
Abschlussberichte etc. handelt.

Vollständigkeit Aussagen zur Vollständigkeit der Projektdaten, z. B. ob bestimmte Datenarten noch fehlen und warum.

Dateiformate Auflistung der Dateiformate, die in der Datensammlung vorkommen, ggf. unter Nennung der verwendeten 
Programme und Zeichencodierungen.

Zugriffsrechte Festlegung der gewünschten Zugriffsrechte für die Daten, sofern diese für den gesamten Projekt-Datenbestand 
gelten sollen; differenzierte Regelungen müssen auf Dateiebene vorgenommen werden.

Signatur Metadaten Angabe darüber, wer die o. g. Metadaten wann ausgefüllt hat.
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Bezeichnung Kurzdefinition

Prozessnummer Eindeutige Nummer eines Prozesses oder einer Methode.
Ausgangsformat(e) Format der Dateien, die am Anfang eines gesamten Prozesses stehen und den Ausgangspunkt bilden.

Zwischenformat(e) Format der Dateien, die im Verlauf eines Prozesses erzeugt werden und den Ausgangspunkt für weitere Prozesse 
bilden.

Zielformat(e) Format der Dateien, die am Ende eines gesamten Prozesses erzeugt werden und den Zielpunkt definieren.
Durchführende(r) Person(en), die den Prozess durchgeführt hat (haben).
Prozessbeschreibung Beschreibung des Prozesses/der Methode, vor allem der Ausgangssituation und der Zielvorstellung.
Prozessbeginn Datum, an dem der Prozess begonnen wurde. Datum und Zeit in UTC nach ISO 8601.
Prozessende Datum, an dem der Prozess beendet wurde. Datum und Zeit in UTC nach ISO 8601.
Software Software, mit der der Prozess durchgeführt wurde.
Hardware Hardware, auf der der Prozess durchgeführt wurde.
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Dateiname Eindeutiger Name der Datei.
Dateiformat Format, in der die Datei abgespeichert ist.
Software - 
Dateierstellung Software, mit der die Datei erstellt wurde.

Hardware - 
Dateierstellung

Hardware, mit der die Datei erstellt wurde, v. a. bei technischen Geräten wie Kameras, GPS-Geräten, 
Vermessungsinstrumenten, Laserscanner etc.

Betriebssystem - 
Dateierstellung Betriebssystem, das verwendet wurde als die Datei erstellt wurde.

Erstellungsdatum Datum, an dem die Datei erstellt wurde. Datum und Zeit in UTC nach ISO 8601.
Letzte 
Aktualisierung Datum, an dem die Datei zuletzt bearbeitet wurde. Datum und Zeit in UTC nach ISO 8601.

Dateiversion Angabe der Versionsnummer der Datei.

Referenzdateien Referenzen auf Dateien, die für das Verständnis einer anderen Datei zentral sind, v. a.  bei zusammenhängenden, 
komplexen Dateien oder wenn auf eine Ursprungsdatei verwiesen werden soll.
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